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Quy trinh quan 1y Duoc

BENH VIEN PA QUY TRINH
KHOA KHU VUC o
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Ngay ban hanh: 26/8/2025
Lan ban hanh: 01

Giam doc Bénh vién.

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thyc hién ding cdc ngi dung cua quy
trinh / quy dinh | huong dan nay.
2. Tai liéu nay khi dwoc ban hanh co hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua Ban

3. MGi don vi dwoc cung cdp 01 ban ¢é dong dau Kiém sodt ciia phong Ké hoach
tong hop. Cac don vi khi co nhu cau swa doi, bo sung tai liéu, dé nghi lién hé voi
phong Ké hoach tong hop dé duoc ho tro.

NOI NHAN (ghi rd noi nhdn réi danh ddu X vao 6 bén canh)

Ban Giam déc O O
Khoa Duoc O O
Khoa kham bénh O O
Céc khoa lam sang O O
L] L L]
O (Il O

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bin truwée do)

Hang muc

Tran ., 2
g stra doi

Toém tat ndi dung hang muc sira doi
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I. MUC PiCH

Pam bao st dung thudc cho ngudi bénh duge an toan, hop 1y, hiéu qua va
kinh te.

Pam bao cac quy dinh vé bao quan, st dung va thanh toan tai chinh.
Il. PHAM VI AP DUNG

Doi tugng ap dung: tat ca cdc mat hang thuoc tai Khoa Duogc - Vat tu Y t€
(sau déy goi tat la Khoa Duoc) thube gdy nghién va thue huéng tam than.

Trach nhiém &p dung: kho thudc ndi tra va ngoai tra.
I11. TAI LIEU THAM KHAO

Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cua Bo Y té vé viéc quy dinh to
chtrc va hoat dong cua Khoa Dugc bénh vién.

Thong tu 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 ciia BO Y té vé viéc quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua luat Duoc va Nghi dinh 54/2017/ND-CP ngay 08/05/2017
cta Chinh phu vé thuoc va nguyén li¢u lam thuoc phai ki€m soat dac biét.
IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT:

* Giai thich thuat ngir: Khong.

* Tir viét tit:

- BKKYV: BDakhoa khu vuc

- BHYT: Baohiém Y té

- HDT & DT: Hoi dong thude va diéu tri

* Nhan vién y té gom: BAc si, Piéu dwéng, Ky thudt vién, Ho sinh
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V. NOI DUNG QUY TRINH

STT Trach nhiém thuc hién Trinh ty thwe hién
1 B¢ phan cung ting Du tru hang hoa
2 Trinh HDT & DT duyét Duyét du tru
3 Thi1 kho + Thong ké Nhap hang
4 Nhén vién cap phat Cap phat, bao quan
5 Thu kho Kiém tra, bao céo

VI. DIEN GIAI QUY TRINH
1. Dy tru thude

- Mbi thang lam dy tri 2 1an va dot xuat, thu kho (Dwoc si diroc phin cong)
can cir vao sO lugng thude, vt tu tiéu hao, hoa chét — sinh pham sir dung trong
thang, 5O luong ton kho thue té, tinh hinh bénh tat trong thang can déi lai cac
thudc va dit sé luong thude can mua cho thang sau.

2. Duyét du tru
- Kiém tra va trinh danh muc dy tru thudc vat tu tiéu hao, hoa chit — sinh phém
theo phan hang sir dung tai bénh vién xac dinh danh muc thudc vat tu tiéu hao, hoa
chét — sinh phdm phu hop véi nhu cau diéu tri, phac dd diéu tri, trinh do chuyén mén
cho HDT & DT xét duyét. Sau d6, trinh Ph6 Giam déc phu trach duoc ky duyét.

- B6 phan cung tmg ndp bang duy tru chi tiét cho Truong khoa Dugc ky
duyét, sau do Truong khoa s€ phan cong cho Bo phan cung ung duoc dat thude
vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh pham fax (Email) cho cong ty trung thau.

3. Nhip hang hoa

- T4t ca cac loai thube, vat tu tiéu hao, hoa chit — sinh phém phai duoc kiém
nhép trude khi nhap kho.

- Hoi dong kiém nhap do Giam déc PKKV guyét dinh. Thanh phan gdm:
Truong khoa Dugc, Truong phong Tai chinh - Ké toan, ké toan duoc, thu kho,
thong ké dugc.

- No1 dung kiém nhap: kiém tra doi chiéu gitra hda don véi thyce té va két qua
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dau thau vé cac chi tiét cua tung mat hang nhu: tén hang hoa, noéng do (ham
lwong), don vi tinh, s6 luong, s6 kiém soat, s6 dang ky, don gia, han dung, nudc
san xudt, thanh tién.

- Hang hoa phai nguyén dai, nguyén kién, néu bi,thié::u hoac mat tem niém
phong phai 1ap bién ban va thong bado cho nha phan phdi dé€ bo sung, giai quyét.

- Toan b hang hoa phai duoc kiém nhap trong thoi gian toi da 1a mot tuan
tir khi nhan vé kho.

- Khi nhan hang ho4 phai kiém tra diéu kién bao quan dbi véi cac thudc co
yéu cau bao quan dac biét hodc theo y€u cau trén nhan hang hoa.

- Viét s6 kiém nhap (theo mau) S6 kiém nhap phai ghi day du cac noi dung

néu trén va xac nhan dat tiéu chuan nhap kho, c6 day du su chimg kién va phai ky
xéac nhan cua thanh vién trong hoi dong kiém nhéap chap thuan cho nhap kho.

4. Cap phat — bao quan
a. Kho thudc ndi tra

- Bac st kham bénh, ra y 1énh vao hd so bénh an. Diéu dudng tong hop thudc,
thudc vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh pham tir hd so bénh an vao hé thong phan
mém quan 1y kham chita bénh sau d6 in phiéu linh thude, vat tu tiéu hao, hoa chat
— sinh phim trinh béc si diéu tri ky duyét, va dem phiéu dén kho noi tra duyét
phiéu Iinh thudc, vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh pham ctia cac khoa 14m sang va
phan héi lai cac khoa 1am sang khi thay phiéu khong phu hop, sau do lanh dao
Khoa Dugc hoac nguoi phu trach khoa dugc uy quyén ky duyét phiéu linh thudc,
vat tu tiéu hao, hoa chét — sinh pham.

- Ké toan dugc in cac phiéu xuat theo yéu cau ciia khoa 1am sang. Kho noi
trd soan thuoc theo ndi dung trén phicu xuat.

- Nhan vién kho ndi tra giao thudc, vat tu tiéu hao, hod chat — sinh pham cho
cac khoa 1am sang. Viéc giao nhan dugc thuc hién dang nguyén tic 3 kiém tra, 3
d6i chiéu gitta nhan vién kho va diéu dudng cua khoa, ca 2 ciing ky xac nhan vao
phiéu linh thudc va phiéu xuat thuc. Sau d6 mdi bén s& gtri 1 bo gdm 1 phiéu
linh va 1 phiéu xut.

- Hang ngay thong ké sd luong thude, vat tu tiéu hao, hoa chét — sinh pham
trén hé thong phan mém quan ly kham chtra bénh theo phiéu linh yéu cau cta cac
khoa, Iuu sé lwong vao phan mém quan 1y thudc tai Khoa Duoc.

- Hang ngay, cac khoa hoan tra lai Khoa Dugc nhiing thude, vat tu tié}l hao,
hoa chat — sinh pham khong su dung hét trong ngay vao phiéu hoan tra thudc, vat
tu ti€u hao, hod chat — sinh pham

- Cubi thang kiém ké kho, tong hop bao cdo s6 luong hang hoa nhép, XUt

va ton kho trong mot thang. Ddi chiéu s6 liéu giira bd phan thong ké duoc voi ké
toan dugc clia phong Tai chinh - Ké toan.

- Hang thang b phén thong ké duoc in bdo cdo nhap xuat ton trong thang
thdng ké toan bo sd liéu va béo cao cho Truong khoa Dugc.
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b. Kho thudc ngoai tru
- Phét thude, vat tu tiéu hao cho nguodi bénh c6 th¢ BHYT.
Quy trinh goém 4 buérc:

+ Budc 1: duyét thudc. Dugc si duyét don thudc trén hé théng phén mém
quan 1y kham chira bénh theo thtr tu. Tir chdi duyét thude, vat tu tiéu hao néu phat
hién sai sot trong don thudc, thong bao lai v6i bac si ké don; phdi hop véi béc si
ké don trong viéc diéu chinh don thudc.

+ Bude 2: soan thudc, vat tu tiéu hao. Thudc duge soan theo ndi dung trén
don thudc tong hop gdm: tén thudc, ndng do, ham luong, s6 luwong thudc, s6 khoan
thude.

+ Bwée 3: kiém lai thude. Thude sau khi soan duoc kiém lai va cho vao trong
bao bi trudce khi chuyén sang khu phat thudc.

+ Buwéc 4: phat, linh thudc. Phat thude theo thir tu thube da duoc léy ra. So
sdnh ma bao hiém y té ctia ngudi bénh: gitta don thude ngudi bénh dua voi ma
trén don thudc tong hop. Sau khi nguoi bénh linh thuoc yéu cau ngudi bénh kiém
tra lai thudc trudc khi ra vé va khong khiéu nai vé sau.

4. Bao quan

- Thudc, vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh phdm nhap vé sau khi di kiém tra
day du theo hoa don. Tha kho sap xép theo timg loai thudc, nhém thude, vat tu
tiéu hao, hoa chit — sinh pham vao t, ké, tén thude, vat tu tiéu hao, hoa chit —
sinh pham quay ra ngoai, sap xép thudc, vat tu tiéu hao, hoa chit — sinh pham theo
nguyén tic dé thay, dé lay, dé kiém tra. Hang nhép trudc dé bén ngoai, hang nhap
sau dé bén trong va luu ¥ han str dung.

- Thyc hién 5 chéng:
« Chéng am.
. Chéng mbi, mot, chuot.
« Chéng tham hoa (chdy né, ngdp luf).
« Chéng qué han dung.
« Chéng trom cip, mat mat, hu hao, nham 1an.

- Khong dé hong v, thira thiéu, mat mat vuot qua mirc quy dinh, han ché
xay ra dén muc téi thiéu. Néu c6 phai bao cdo cho Truong khoa Dugc.

- Kho phai dugc trang bi hé¢ thong lqm lanh, nhiét ke, am ke, quat thong gio,
dam bao nhiét do khong qua 30°C va do am khong qua 75%.

- - Cac thudc bao quan trong tu lanh theo ding hudng dan ghi trén bao bi san
pham (c6 nhiét ké theo ddi nhiét do tir 2 - 8°C).

- Kho phai duoc trang bi hé théng chita chdy, c6 tiéu 1énh chita chay, ndi quy
phong chay, chira chay.

- Theo doi han st dung:
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o Thudc nhap phai c6 han sir dung tir 6 thang tré 1én ddi véi thude co
han dung tr 2 nam tr¢ 1én; 3 thang do1 voi thude c6 han dung tur 01 dén 02 nam;
1/4 han dung doi véi thuoce c6 han dung dudi 1 nam.

« Hang thang c6 bang theo ddi chat luong thude (cam quan, han dung).

« Thudc, vat tu tiéu hao,ﬂ hoa chét — siph phém hét han sir dung, thude,
vat tu ti€u hao, hoa chat -~ sinh pham hu hong bé vo Khoa dugc trinh HDT & bT
sau do 1ap bién ban va dé nghi xin hay theo ding quy dinh. Giam doc ky quyét
dinh thanh lap H6i dong huy thudc, vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh pham. Khoa
duogc va cac phong chirc nang thyuc hién huy thuoc, vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh
pham hét han sir dung, thuoc, vat tu ti€u hao, hoa chat — sinh pham hu hong, bé
vO.

5. Kiém tra, bao bao

- Thu kho thudng xuyén kiém tra s luong, han st dung, chit luong thudc.

- Kiém ké kho vao ngay cudi thang néu ngay cudi thang trang vao ngay thi
7, chu nhat thi kiém ké kho trudc 1 ngay

- Hang thang béo c4o tinh hinh sir dyng thudc, vat tu tiéu hao, hoa chat —
sinh pham doi chiu vai ké toan duoc cua Phong Tai chinh - K¢ toan.

- Bao cdo tinh hinh su dung thudc trong DPKKV dinh ky hang nim guri vé So

Y té, Bo Y té (Cuc Quan 1y kham, chita bénh) vao trudce ngay 15/10 hang nam (s6
liéu I nam duwoc tinh tir 01/10 dén hét ngay 30/9 ciia ndm ké tiép).

- Théng bao kip thoi thude, vat tu tiéu hao, hoa chat — sinh pham it sir dung
hodc gan hét han str dung bang van ban hoac thdng bao trong giao ban toan vién
de cac Truong khoa nhac nhé céc bac si trong qua trinh ké toa.

- Hang thang bao cdo nhap, xuét, ton kho cho Phong Tai chinh - Ké toan.

- Hang thang béo c4o tinh hinh sir dung cac thudc theo chuong trinh (chuong
trinh sbt rét, chuong trinh phong chdng dich) cho Bénh vién Pa khoa khu vuc
Ninh Hoa.
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